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複写サービス契約仕様書

１ 目的

本仕様書は公益財団法人新潟県下水道公社（以下、｢公社｣という。）が指定した場所に

おいて使用するコピー・ファクシミリ複合機及びコピー専用機（以下、｢複写機等｣という。）の

仕様及び複写サービス契約についての仕様を示すものである。

本仕様書に示す複写機等の性能及び機能等は、主要事項のみを示したものであり、本仕

様書に明記されていない事項であっても、複写機の利用に際して当然備えるべきものにつ

いては完備しているものとする。

２ 一般事項

(1) 本調達において、複写サービス契約とは、サービス提供業者が複写機等を設置・管理

することにより、複写サービスを提供し、公社が利用の対価を支払う契約である。

このため、サービス提供業者は公社が正常な状態で複写機等を使用するために必要な

機器の設置、保守点検管理、複写機能を維持するために必要な消耗品の提供を行うこ

と。

(2) 調達する複写機等は、機能性及び操作性の点において総合的に優れていると認めら

れるものであり、機器の信頼性が高く、高性能のものであること。

(3) 調達する複写機について、後記５に定める管理体制が確保されていること。

３ 複写機等の設置場所及び台数 ： ８台

① 本 社（新潟浄化センター） ： コピー・ファクシミリ複合機 1台

コピー専用機 １台

② 支 所（新津浄化センター） ：

（新井郷川浄化センター） ：

（西川浄化センター） : コピー・ファクシミリ複合機 各1台

（長岡浄化センター） ：

（六日町浄化センター） ：

（堀之内浄化センター） ：

４ 複写機等の仕様等について

(1) 現使用機器と同程度以上の機能、並びに仕様であること。

ア 印刷速度（Ａ４用紙印刷時）

(ｱ) コピー・ファクシミリ複合機 ： 毎分３５枚以上であること。

(ｲ) コピー専用機 ： 毎分４５枚以上であること。
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イ コピー・ファクシミリ複合機及びコピー専用機ともにカラー印刷が行えるこ

と。

ウ 複写サイズは、Ａ３、Ａ４、Ｂ５、Ｂ４サイズに対応し、給紙トレイは各サイ

ズに１段ずつ用意し、手差しトレイも用意すること。

エ 自動原稿送り装置があること。

オ 両面コピーが行えること。

カ 仕分作業が行えること。

キ パソコン等のスキャナ、プリンター機能及びハンドセットがあること。ただし、本体のみ

で要件を満たせない場合は、オプションで設定するものとし、入札書にはオプション分

の費用を加算した金額を提示すること。

ク 本社並びに各支所の月平均枚数（令和３年１０月から令和４年９月までの1年間の実

績からの算定。）は別表１のとおり。

(2) 複写機等の使用期間は５年間とする。

５ 保守及び消耗品の供給

(1) 複写機等の供給及び稼働については、契約業者が責任を負うこととする。

(2) 複写機等が故障した場合の修理、技術員の派遣は、公社営業時間内での即日対応と

する。

(3) ドラムカートリッジ及びその他の消耗品については、公社の予備手持量が不足している

場合は、当該消耗品を速やかに供給する。

(4) 修理等が速やかに完了しないと見込まれる場合には、協議の上、代替物の提供等によ

り、速やかに公社が複写サービスを利用可能な状態を確保すること。

６ 設置・撤去作業等について

(1) 設置に関する留意事項

ア 複写機を設置する際は、公社の担当職員の指示に従い、指定された場所に設置

すること。

イ 設置時及び必要に応じて複写機等の適切な操作方法を指導すること。

(2) 契約開始日（４月１日）に機器が使用可能となるよう、設置はそれ以前に完了し

ていること。その場合であっても、複写サービス料は契約開始日から発生するもの

であること。

(3) 複写機等の契約期間満了時には、機器の内部のデータを完全に消去し、速やかに

撤去すること。



別　表１

本社並びに各支所の月平均枚数（令和３年１０月から令和４年９月まで）

年間枚数
月平均枚数
（端数切上）

コピー専用機 モノクロ 27,718 2,310

モノクロ 38,152 3,179

フルカラー 27,831 2,319

モノカラー 355 30

モノクロ 6,374 531

フルカラー 938 78

モノカラー 70 6

モノクロ 2,877 240

フルカラー 499 42

モノカラー 3 0

モノクロ 4,675 390

フルカラー 850 71

モノカラー 6 1

モノクロ 5,089 424

フルカラー 1,371 114

モノカラー 57 5

モノクロ 2,734 228

フルカラー 570 48

モノカラー 11 1

モノクロ 1,804 150

フルカラー 305 25

モノカラー 5 0

機器/複写の種類

新潟本社 コピー・ファクシミリ
複合機

新津支所
コピー・ファクシミリ
複合機

使用場所

本社

各支所

六日町支所
コピー・ファクシミリ
複合機

堀之内支所
コピー・ファクシミリ
複合機

新井郷川支所
コピー・ファクシミリ
複合機

西川支所
コピー・ファクシミリ
複合機

長岡支所
コピー・ファクシミリ
複合機


